On Mali Kontrol Listesi

Kontrol Tipi

Taahhiit Evraki ve S6zlesme Tasarisi

Birim Adi

Evrak/HYS No

ihale Kayit Numarasi/isin Ad

OMK Gériis Tipi

ihale/Alim Usulii

ihale Tarih ve Saati

isin Niteligi Teklif Veren istekli
(Mal/Hizmet/Danigsmanlik/Yapim) Sayisi

. . Teklifi Kabul Edilen
Blitce Tertibi istekli Sayisi

Yatirim Proje Numarasi (Varsa)

isin Baglama
ve Bitig Tarihi

Toplam Odenek
(Gdenek-Harcama=Kalan)

ihale Komisyon
Karar Tarihi

Kullanilabilir Odenegi

ihale Komisyon
Kararinin ihale
Yetkilisince Onay
Tarihi

Yaklasik Maliyet

Sozlegme Bedeli

Belgeler

Bilgiler

Tespit Edilen Hususlar /Aciklamalar

1 |Onay Belgesi

Gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi imzalamis
mi?

Belge igerisindeki tarihler ile diger belgelerdeki tarihler
tutarli mi?

Harcama Yeitkilisi igin yetki devri yapilmis mi,
Gerceklestirme Gorevlisi belirlenmis mi?

Yetki ve imza Devri Yénergesindeki parasal sinirlara
uygun mu?

Bitce tertibi dogru mu?

Yili 6denegi yeterli mi (Toplam Odenek/Kullanilabilir
Odenek)?

Alim/ihale usulii dogru segilmis mi?

Tasarruf tedbirlerine uyulmus mu, gerekli izinler ve
islemler yapilmis mi?

llan sekli yaklagik maliyet ve usul ile uyumlu mu?

Avans ve fiyat farki verilecekse sartlari uygun mu?

Onay asamasinda 6n mali kontrole gelmis mi?

izin Belgeleri
2 |(Cumhurbagkanhgu, ilgili
Bakanliklar vb.)

ligili mevzuati gercevesinde alinmasi gereken izinler
alinmis mi?

Oo|oo|jo|igo|ojo|oio|o

Yaklasik maliyet hesabi usuliine gére belirlenmis mi?

Hesaplamalar dogru yapilmig mi?

3 |Yaklasik Maliyet Hesap Cetveli

Yaklasik maliyet cetveli ile teklif mektuplari
bilgileri tutarli mi?

imzalar var mi?

4 |Harcama On izni Onayi (Varsa)

ise iligkin harcama 6n izin onayi var mi?

5 [Teknik Sartname

Sekil yoniinden tam mi?

Belirlenmis olan tarih, tutar ve oranlara yer verilmis ise
onay belgesi, idari sartname ve sézlesme tasarisiyla
uyumlu mu?

oo djojo oo

llgili mevzuati cergevesinde marka, model belirtimeme
kuralina uyulmus mu?

[l

Isin tarifi detayl yapilmis mi, isin tanimi ve niteligi ile
uyumlu mu?

1




idari Sartname

Idari sartname sekil yéniinden uygun mu?

Isin ad1, tanimi, miktari belirtilmis mi?

Istenilen belgeler, katilim ve yeterlik kriterlerleri mevzuata
uygun mu?

Teklif ve s6zlesme tiri ile tekliflerin gegerlilik stresi
belirtiimis mi?

Teminatlara iligkin bilgilere ve gegerlilik siirelerine yer
verilmis mi?

Ihalede yerli istekli lehine fiyat avantaji uygulanacaksa
sartlari uygun mu?

Asiri dusuk teklif sorgulamasi mevzuata uygun yapiimis
mi?

Fiyat farkina iligkin hiikGimlere yer verilmis mi?

ihale tarihi ile ilan arasinda siire sartlarina uyulmus mu?

Zamaninda ilgili yerlerde yayimlanmig mi (Kamu Ihale
Bulteni/Yerel gazete)?

idari sartname ile ilan metni uyumlu mu, sartnamede
belirtilen sartlara ve yeterliliklere yayimlanan ilanda yer
verilmis mi?

Sozlegme Tasarisi

Sozlesme tasarisi sekil yoninden uygun mu?

Isin ad1, tanimi, miktari, baslangig ve bitis tarihi belirtiimis
mi?

Yiklenici bilgileri yazilmis mi?

Soézlesme tirl, sd6zlesme bedeli ve sézlesme bedeline
dahil olan giderler belirtiimis mi?

Kesin teminat tutari ve gegerlilik stresi dogru mu?

Odeme plani ve 6deme yerine iligkin bilgiler dogru mu?

Avans, fiyat farki, sigorta, garanti ve cezalara iligkin
hikimlere yer verilmis mi, mevzuata uygun mu?

ihale Komisyonu

Asil ve yedek uye sayisi tek sayida olmak lizere en az
beser kisiden olusmus mu?

Ihale islem dosyasi siiresi igerisinde ihale komisyon
Uiyelerine génderilmis mi/yetkilendirilmis mi?

ihale ilan

ihale ilgili mevzuatina uygun bir sekilde ilan edilmis mi?

ilanda yer verilen bilgiler ihale dokumaniyla uyumlu mu?

10

Zeyilname

Zeyilname dizenlenmis ise isteklilere zamaninda
bildirilmis mi?

11

Basvuru - Teklif Zarfi Alindi
Belgesi

Teklif zarflari ihale saatinden 6nce teslim alinmis mi?

ihale saatinden sonra gelen zarflara gecikme tutanagi
dizenlenmis mi?

12

Basvuru - Teklif Zarfi Teslim
Tutanagi

Teslim alinan zarflar komisyona eksiksiz ve saatinde
teslim edilmis mi?

13

Degerlendirmeye Alinmayan
Zarflara iligkin Tutanak

Zarf bigim kontroli mevzuata uygun yapilimis mi?

14

Zarf Acma Belge Kontrol
Tutanagi

Teklif icerik olarak uygun mu, teklif gecerlilik stresi
sartname ile uyumlu mu?

Gecici teminat mektubunun suresi yeterli mi?

Gegici teminat mektubunun tutar teklifin en az %3'l
kadar mi?

imza beyannamesi var mi, tarihleri gegerli mi?

Isin idari sartnamesinde belirtilen diger belge ve standart
formlar uygun mu?

15

isteklilerce Teklif Edilen
Fiyatlara iligkin Tutanak

Teklifler tutanaga dogru aktariimig mi, ihale komisyonu
Uyeleri tarafindan imzalanmig mi?

16

Tekliflerin Agiimasina iligkin
Tutanak

Isteklilerce verilen teklif mektubu ve eki cetveller
tutanaga, uygunluk kontrolti yéniinden dogru aktariimis
mi?

Oo|lo|lo|oo(o|jao|loo(o|loojglon| oo ooo|oo]g ojgjgo|o{oo|o|ofbo)] o

isteklilerce verilen gegici teminatlar tutanaga, uygunluk
kontrolu ydniinden dogru aktariimig mi

ihale tarihi itibariyla yasaklilik teyidi yapilarak tutanaga
aktarilmis mi?

ihale tarihi itibariyla kesinlesmis vergi ya da sosyal
guvenlik prim borglarinin bulunup bulunmadigi kontrol
edilmis mi?

Teklifi agilmayan istekliler varsa tekliflerin agilmama
nedeni tutanaga aktariimisg mi?




Tutanak ihale komisyonu uyeleri tarafindan imzalanmis
mi?




17

ihaleye Katim Belgesi

idari sarthname diizenlemeleri gercevesinde istenilen
belge ve bilgiler istekli bazinda hazirlanan ihaleye katilim
belgesine dogru aktariimis mi?

ihale dokumani ve ihaleye katilim belgesinde yer alan
katihm ve yeterlik kriterleri ilgili mevzuat hukumlerine
uygun mu?

18

Asin Diisiik Teklifler ve Sinir
Deger Hesaplama

Sinir deger hesaplamasi ilgili mevzuatina uygun yapiimis
mi?

Asiri disuk tekliflere iligkin agiklama istenilmis mi ve
degerlendirmesi mevzuata uygun yapilmig mi?

19

ihale Komisyon Karari

Teklifler dogru aktariimig mi?

Ekonomik agidan en avantajh birinci ve ikinci teklif sahibi
istekli dogru belirlenmis mi?

ihale (izerinde kalan istekli ile varsa ekonomik agidan en
avantajli ikinci teklif sahibi isteklinin yasaklilik teyidi
yapilmig mi?

O || Ooo g

ihale yetkilisi, karar tarihini izleyen en geg bes is giini
icinde ihale kararini onaylamig mi?

20

ihale Sonucunun Bildirilmesi

ihale sonucu, ihale kararinin ihale yetkilisi tarafindan
onaylandigi guini izleyen en geg g giin iginde, ihale
Uzerinde birakilan dahil olmak Uzere, ihaleye teklif veren
butiin isteklilere bildiriimis mi?

21

Sikayet ve itirazen Sikayetler

Sikayet ve itirazen sikayet ilgili mevzuatina ve usuliine
uygun bir sekilde yapilmis mi, siiresinde cevaplanmis
mi?

22

Varsa Taabhhiite iligkin
Bilgi/Belgeler

4734 sayili Kanunun 10 uncu maddesi kapsaminda
ihaleye katiima yeterliligine iligkin hususlari
kargilayacagina iligkin isteklilerce taahhut edilen
bilgi/belgeler idareye ibraz edilmis mi?

23

Kesin Teminat

Kesin teminati yatirmis mi, tutar dogru mu?

24

Damga Vergisi ve Karar Pulu
bedeli

Damga vergisi ve karar pulu bedelini yatirmis mi, tutar
dogru mu?

25

Soézlegsme Ornegi

Imzalanacak sézlesme 6rnegi 6n mali kontrol birimine
gelmis mi?

Imzalanacak sézlesme, sézlesme tasarisiyla uyumlu mu?

Oo(ojof d

Genel Agiklama:

Kontrol Eden
23.12.2025
Adi Soyadi

Unvani

Onaylayan
23.12.2025
Adi Soyadi

Unvani

Dipnot:

1- (11), (12), (13) ve (14) numarali agsamalarin kontrolU elektronik ihalelerde yapilmayacaktir.

2- (23), (24) ve (25) numarali agamalarin kontrolu s6zlesme imzalanmasi agsamasindan sonra yapilacaktir.

3- ligili mevzuat cergevesinde yukarida belirtilen unsurlarin disinda kalan diger belge ve bilgilerin mevcudiyeti ve uygunlugu da kontrol edilmektedir.
4- TaahhUt evraki ve s6zlesme tasarilari, sikayet ve itirazen sikayet icin gerekli siireler tamamlandiktan sonra 6n mali kontrole génderilmelidir.




On Mali Kontrol Lis

Kontrol Tipi Onay Belgesi

Birim Adi Evrak/HYS No

isin Adi OMK Goriis Tipi
isin Niteligi

ihale/Alm Usulii

(Mal/Hizmet/Danigmanhk/
Yapim)

Toplam Odenek
(Gdenek-Harcama=Kalan)

Bitce Tertibi

Kullanilabilir Odenek

Yatirnm Proje Numarasi
(Varsa)

Yaklasik Maliyet

Belgeler

Bilgiler

Tespit Edilen

Hususlar /Agiklamalar

1 Belgesi

Gergeklestirme gorevlisi imzalamis mi?

Belge igerisindeki tarihler ile eki belgelerdeki
tarihler tutarlh mi?

Harcama Yetkilisi igin yetki devri yapilmis mi,
Gergeklestirme Gorevlisi belirlenmig mi?

Harcama Talimati/Onay

Yetki ve imza Devri Yénergesindeki parasal
sinirlara uygun mu?

Biitge tertibi dogru mu?

Yili 6denegi yeterli mi (Toplam
Odenek/Kullanilabilir Odenek)?

Alim/ihale usulii dogru segilmis mi?

Tasarruf tedbirlerine uyulmus mu, gerekli izinler ve
islemler yapilmis mi?

llan sekli yaklasik maliyet ve usul ile uyumlu mu?

I1zin Belgeleri

2 |(Cumhurbaskanhig, ilgili

Bakanliklar vb.)

ilgili mevzuati gcergevesinde alinmasi gereken
izinler alinmig mi?

(Y Y I A O B W

3 |cetveli

Yaklasik maliyet hesabi usuliine gore belirlenmis
mi?

Yaklasik Maliyet Hesap

Hesaplamalar dogru yapilmig mi?

Yaklasik maliyet hesap cetveli ile dayanak tegkil
eden belge ve bilgiler tutarli mi?

Yaklasik maliyet hesap cetvelinde imzalar var mi?

(Varsa)

Harcama On izni Onay

ise iligkin harcama &n izin onayi var mi?

5 |Teknik Sartname

Sekil ydénlinden tam mi?

Belirlenmis olan tarih, tutar ve oranlara yer
verilmig ise onay belgesi, idari sarthame ve
sOzlesme tasarisiyla uyumlu mu?

ilgili mevzuati gergevesinde marka, model
belirtiimeme kuralina uyulmus mu?

isin agiklanmasi detayli yapilmis mi, isin tanimi ve
niteligi ile uyumlu olmayan alim unsuru mevcut
mu?

O o|o o|olo|o|o|d

6 liligkin Belge/Bilgiler

ilgili mevzuatinda belirtilen standart forma sekil
yonunden uygun mu?

L

Tek Kaynaktan Temine

Tek kaynaktan temin gerekgesi detayli yaziimig
mi?

[l

isteklinin 4734 sayili Kanunun 22 nci maddesinin
(a), (b) veya (c) bentleri kapsaminda oldugunu
gosteren/kanitlayan belge/bilgi var mi1?

L




idari sartname sekil yéniinden uygun mu?

Isin adi, tanimi, miktari belirtilmis mi?

istenilen belgeler, katihm ve yeterlik kriterlerleri
mevzuata uygun mu?

7 |idari Sartname ] o N
Fiyat farkina iligkin hikimlere yer verilmis mi?

Teklif ve s6zlesme tird ile tekliflerin gegerlilik
suresi belirtiimis mi?

Teminatlara iligkin bilgilere ve gegerlilik surelerine
yer verilmis mi?

Sozlesme tasarisi sekil yoninden uygun mu?

isin ad1, tanimi, miktari, baslangig ve bitis tarihi
belirtilmis mi?

Sdzlesme turl ve s6zlesme bedeline dahil olan
giderler belirtilmis mi?

Teminatlara iligkin bilgilere ve gegerlilik surelerine

8 |S6zlesme Tasarisi AR T
yer verilmis mi?

Fiyat farki, sigorta, garanti ve cezalara iliskin
hikumlere yer verilmis mi, mevzuata uygun mu?

Odemeye iligkin bilgilere yer verilmis mi?

Mal/hizmet/yapim isi alim tiirline gére eklenmesi
9 |Diger Belge ve Bilgiler gereken diger belge ve bilgiler mevcut mu,
icerikleri uygun mu?

(1 I O O O

Yiklenmeye girisilmesi, ertesi yila gegen

yliklenme veya gelecek yillara yaygin yiklenme O
kriterlerine uygun mu (5018/26,27,28 inci md.)?
Dokiimanlar igerik yéniinden birbirleriyle tutarli 1

mi?

10 |Genel Kontrol Dokiimanlar 6n mali kontrol agsamasina uygun bir 0

sekilde génderilmis mi?

llgili mevzuat gercevesinde yukarida belirtilen ]
unsurlarin diginda kalan diger belge ve bilgiler
eklenmis mi, uygun mu?

Genel Agiklama:

Kontrol Eden Onaylayan
23.12.2025 23.12.2025
Adi Soyadi Adi Soyadi

Unvani Unvani

Dipnot:

1- 4734 sayili Kamu ihale Kanununun 19 ve 20 nci maddelerine gore alinan onaylarda (6 harig) tiim asamalardaki kontrollere yer verilecekir.

2- 4734 sayil Kamu Ihale Kanununun 21 inci maddesine gére alinan onaylarda (6 harig) tim asamalardaki kontrollere yer verilecektir, (f) bendi ile yapilacak
mal alimlarinda ise 7 ve 8 inci agamalardaki kontroller zorunlu degildir.

3- 4734 sayili Kamu Ihale Kanununun 22 nci maddesinin (a),(b),(c) bentlerine gére alinan onaylarda tiim asamalardaki kontrollere duruma gére yer
verilecektir.

4- 4734 sayil Kamu ihale Kanununun 22 nci maddesinin (d) bendine gére alinan onaylarda 6 nci agama kontrol edilmeyecektir, 7 ve 8 inci agamalardaki
kontroller zorunlu degildir.

5- 4734 sayil Kamu Ihale Kanununun 3 {incli maddesinin (e) bendine gére alinan onaylarda 6 nci asama kontrol edilmeyecektir, 7 ve 8 inci asamalardaki
kontroller zorunlu degildir.




On Mali Ko

Kontrol Tipi Odenek Gonderme Belgesi

Birim Adi icmal No

Tertibin Detay Duzeyi/Ekonomik Ad OMK Gériis Tipi

Belgeler Bilgiler Tespit Edilen Hususlar /Agiklamalar
Merkez Birim mi? n
Tagra Birimi mi? N
Odenek Gonderme Belgesi / Odenek Génderme ]
Belgesi icmali var mi?
Odenek Goénderme Belgesi ve Odenek Génderme =
Belgesi icmali e-Biitge sistemi lizerinden
duzenlenmis mi?
Odenek Gonderme Belgesi / Odenek Gonderme M
Belgesi icmali fiziki olarak teslim edildi mi (5 Sira
No.lu 2006 Mali Yil Merkezi Y6netim Bitge
Uygulama Tebligi'nde belirlenen usul ve esaslara
uygun)?
Odenek Gonderme Belgesi | §denek Gonderme Belgesi / Odenek Gonderme 0
1 |/ Odenek Gonderme Belgesi icmali imzali mi (5 Sira No.lu 2006 Mali Yili
Belgesi Icmali Merkezi Yénetim Biitge Uygulama Tebligi'nde

belirlenen usul ve esaslara uygun)?
Harcama Yetkilisi yetki devri var mi? O
Yili merkezi yonetim bltge kanununa veya 0
bltgesine, bitge tertibine, ayrintill harcama veya
finansman programlarina, biitce 6deneklerinin
dagitim ve kullanimina iligkin usul ve esaslara uygun
mu?
Odenek Gonderme Belgesi / Odenek Gonderme 0
Belgesi icmali e-Biitge sisteminde onaylandi mi?
Uygun gérilmeyen Odenek Gonderme Belgesi 0

gerekgeli bir goris yazisiyla harcama yetkilisine
gonderildi mi?

Genel Agiklama:

Kontrol Eden
23.12.2025
Adi Soyadi

Unvani

Onaylayan
23.12.2025
Adi Soyadi

Unvani




On Mali Kontrol Listesi

Kontrol Tipi Odenek Aktarma islemi
Birim Adi islem No
Aktarma Tari Kurumigi/Kurumlararasi/Yedek Odenek OMK Gériis Tipi
Eklenen Tertibin Detay Diisiilen Tertibin Detay
Duzeyi/Ekonomik Ad Duzeyi/Ekonomik Ad
Belgeler Bilgiler Tespit Edilen Hususlar /Agiklamalar
Talep yazisi var mi? D
Aktarma talebine iligkin bilgi ve belgeler mevcut mu?| [
Aktarma talebi, 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve
Kontrol Kanunu, yili merkezi yénetim butge kanunu U
ve diger mevzuata uygun mu?
Aktarma talebi, yetki ydoniinden 5018 sayili Kamu
Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu, yili merkezi m
) yonetim butge kanunu ve diger mevzuat
1 Odenek Aktarma cergevesinde kontrol edildi mi?
Aktarma Formu e-Butge sisteminde olusturuldu n
mu?
Aktarma talebi, yetki ydninden 5018 sayili Kamu
Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu, yili merkezi
ybnetim butce kanunu ve diger mevzuat O
cercevesinde idare yetkisinde onaylandi veya ilgili
idareye iletildi mi?
Mevzuatina aykiri bulunan aktarma talebi, gerekgel
bir goris yazisiyla harcama yetkilisine gonderildi U
mi?

Genel Agiklama:

Kontrol Eden
23.12.2025
Adi Soyadi

Unvani

Onaylayan
23.12.2025
Adi Soyadi

Unvani




On Mali Kontrol Listesi

Kontrol Tipi Kadro ve Pozisyon Dagilim Cetvelleri
Birim Adi Evrak/HYS No
isin Detayi OMK Gériis Tipi
Belgeler Bilgiler Tespit Edilen Hususlar /Agiklamalar
2 Sayili Genel Kadro ve Usulii Hakkinda n
Cumbhurbagkanlidi Kararnamesindeki hikiimlere
Memur - Kadro Dagilim uyulmus mu?
i Cetvelleri Tasarruf tedbirlerine uyulmus mu, ilgili mevzuati | ]
cercevesinde alinmasi gerekli izin/onay ve
islemler yapilmis mi?
2 Sayili Genel Kadro ve Usuli Hakkinda O
Cumbhurbagkanligi Kararnamesindeki hikimlere
) Siirekli is¢i - Kadro uyulmus mu?
Dagilim Cetvelleri Tasarruf tedbirlerine uyulmus mu, ilgili mevzuati | []
cercevesinde alinmasi gerekli izin/onay ve
islemler yapilmis mi?
2 Sayili Genel Kadro ve Usuli Hakkinda O
Cumbhurbagkanligi Kararnamesindeki hikimlere
Sozlegmeli Personel uyulmus mu?
3 Pozisyon Dagilim Listeleri |Tasarruf tedbirlerine uyulmus mu, ilgili mevzuati | ]

gercevesinde alinmasi gerekli izin/onay ve
islemler yapilmig mi?

Genel Agiklama:

Kontrol Eden
23.12.2025
Adi Soyadi

Unvani

Onaylayan
23.12.2025
Adi Soyadi

Unvani




On Mali Kontrol Listesi

Kontrol Tipi: Seyahat Karti
Birim Adi Evrak/HYS No
Kadro Unvanlari OMK Goériis Tipi

Fiilen Yapilan Gorevler

Belgeler Bilgiler Tespit Edilen Hususlar /Agiklamalar
imzalar tam mi? U
Form sekil yonunden uygun bir sekilde ]

doldurulmugs mu?

6245 sayili Kanununun 48 inci maddesinde sayilan
unvanlara iliskin kadrolarda fiilen gérev yapan dolu O
personel sayisi belirtilmis mi?

6245 Sayili Kanunun 48 inci maddesinde sayilan
unvanlar igin gorevlendirilen personel, fiilen o isi n
yapiyor mu?

1 |Seyahat Karti Formu

Seyahat Karti talep edilen personel memur
ve/veya is¢i kadrosunda mi?

Uygun goris talep edilen kadrolar Seyahat Kart O]
Genel Yazisindaki buytksehir belediyesi olan iller
kapsaminda mi?

Onceki yilda uygun goriilen sayilar agiimis ise ]
gerekgeli aciklamalar yapilmig mi?

llgili mevzuat cergevesinde yukarida belirtilen
unsurlarin diginda kalan diger belge ve bilgiler O
eklenmis mi, uygun mu?

Onceki Yilda Uygun Gériilen Personel Talep Edilen Uygun Gorllen Personel
Sayisi Personel Sayisi |Sayisi
2 |Durum Bilgisi Ozeti
Genel Agiklama:
Kontrol Eden Onaylayan
23.12.2025 23.12.2025
Adi Soyadi Adi Soyadi

Unvani Unvani




On Mali Kontrol

Listesi

Kontrol Tipi: Seyyar Gorev Tazminati Cetvelleri
Birim Adi Evrak/HYS No
isin Detayi OMK Gériis Tipi
Belgeler Bilgiler Tespit Edilen Hususlar /Agiklamalar
Hazine ve Maliye Bakanlidi tarafindan vize 0
edilmis mi?
Vize edilen cetvelde yer alan bilgiler ile dagilim 0
listelerinde yer alan bilgiler birbiriyle tutarli mi?
Harcama birimlerinden (il, ilce dahil) gelen L]
Seyyar Gérev Tazminati dagihm listeleri ilgili mevzuatina uygun mu?
1 o P
Cetveli/Dagilim Listesi
Hesaplamalar ilgili mevzuatina gére yapilmig mi? .
Adam/guin sayisina gore bltcede yeterli 6denegi n
var mi?
ilgili mevzuat gergevesinde yukarida belirtilen
unsurlarin diginda kalan diger belge ve bilgiler L
eklenmis mi, uygun mu?
Onceki Yilda Uygun Gériilen Personel Talep Edilen

2 |Durum Bilgisi Ozeti

Sayisi

Personel Sayisi

Uygun Goriilen Personel Sayisi

Genel Agiklama:

Kontrol Eden
23.12.2025
Adi Soyadi

Unvani

Onaylayan
23.12.2025
Adi Soyadi

Unvani




Kontrol Tipi Gegici isgi Pozisyonlari
Birim Adi Evrak/HYS No
Gegici Isgi Pozisyon Sayi ve OMK Goriis
Bilgileri Tipi
Belgeler Bilgiler Tespit Edilen Hususlar /Agiklamalar
Tarihler tutarl mi? o
Hazine ve Maliye Bakanligi tarafindan vize edilmis mi? a
Personel sayisi vizeli cetvellerdeki sayilarla uyumiu
mu?
Gegici iggilere Dair Bildirim Adma gegic.i i$”po"zisyon vizesi yapllan_ pers.or.1eli'n . O
1 Formu giderlerinin ilgili bitceden karsilanacagd belirtilmis mi?
iigili dénem igerisinde Sosyal Giivenlik Kurumundan 0
emeklilik bilgileri teyit edilmis mi?
Formda belirtilen galigma suresi vize edilen cetveller O
ile uyumlu mu?
iigili mevzuat gergevesinde yukarida belirtilen 0
unsurlarin diginda kalan diger belge ve bilgiler
eklenmis mi, uygun mu?

Genel Agiklama:

Kontrol Eden
23.12.2025
Adi Soyadi

Unvani

Onaylayan
23.12.2025
Adi Soyadi

Unvani




On Mali Kontrol Listesi

Kontrol Tipi Yan Odeme Cetvelleri
Birim Adi Evrak/HYS No
Yil OMK Gériig Tipi
Belgeler Bilgiler Tespit Edilen Hususlar /Agiklamalar
Yan édeme cetvelleri tam mi? Ll
Yan 6deme cetvelleri kontrol siiresi igerisinde 0
gonderilmis mi?
1 Sayili Cetveldeki Kadro (Gorev) Unvanlarina ait zam | []
oranlari Yan Odeme Kararnamesi, yiiriirliikteki Toplu
So6zlegsme Hukilmleri/Kamu Hakem Kurulu
Kararlarinda belirtilen puanlarla uyumlu mu?
2 Sayih Cetveldeki Kadro (Goérev) Unvanlarina ait O]
tazminat oranlari Yan Odeme Kararnamesi,
yurirlikteki Toplu Sézlesme Hukimleri/Kamu Hakem
1 |Yan Odeme Cetvelleri Kurulu Kararlarinda belirtilen oranlarla uyumlu mu?
Diger Cetvellerdeki Kadro (Gérev) Unvanlarina ait O
tazminat oranlari Yan Odeme Kararnamesi,
yurirlikteki Toplu Sézlesme Hukimleri/Kamu Hakem
Kurulu Kararlarinda belirtilen oranlarla uyumlu mu?
Kadro sayilari toplami cetveller igerisinde tutarli mi? U
Aylik mali yiik hesabi dogru mu? ]
llgili mevzuat cergevesinde yukarida belirtilen m
unsurlarin diginda kalan diger belge ve bilgiler
eklenmis mi, uygun mu?

Genel Agiklama:

Kontrol Eden
23.12.2025
Adi Soyadi

Unvani

Onaylayan
23.12.2025
Adi Soyadi

Unvani




On Mali Kontrol Listesi

Kontrol Tipi Sozlesmeli Personel Sayi ve Sozlesmeleri
Birim Adi Evrak/HYS No
Sozlesmeli Personel Sayi ve OMK Goriis
Bilgileri Tipi
Belgeler Bilgiler Tespit Edilen Hususlar /Agiklamalar
Tip Sézlesmelere uygun mu? O
Tarihler tutarh mi1? |
Sozlesme tutar ilgili mevzuatinda belirtilen lcret ile 0
uyumlu mu?
1 [Hizmet S6zlegmesi
Sdzlesme, harcama yetkilisi imzasindan dnce O
goénderilmis mi?
Personel sayisi vizeli cetvellerdeki dolu bog 0
pozisyonlar ile uyumlu mu?
Ise yeni basladi ise atama belgeleri tam mi? U
Belgeler Hizmet S6zlesmesiyle uyumlu mu? O
Belge tarihleri Hizmet Sézlesmesiyle uyumlu mu? O
2 |EKli Belgeler ve bilgiler Bilgilerde tutarsizlik var mi? O
Iigili mevzuat gergevesinde yukarida belirtilen O
unsurlarin diginda kalan diger belge ve bilgiler
eklenmis mi, uygun mu?
Genel Agiklama:
Kontrol Eden Onaylayan
23.12.2025 23.12.2025
Adi Soyadi Adi Soyadi
Unvani Unvani




On Mali Kontrol Listesi

Kontrol Tipi Yurtdigi Kira Katkisi

Evrak/HYS

Birim Adi .

OMK Goriis

ilgili Bilgileri T

Unvani

Belgeler Bilgiler Tespit Edilen Hususlar /Agiklamalar

imzalar tam mi?

Tarihler tutarli mi?

1 Odeme Hesap Cetveli ilgili biitge tertibinde 6denegi mevcut mu?

O o] o) o

Hesaplamalar dogru mu?

Kira bedeli,yurtdigi kira katkisina esas olacak
aylik kira limitleri icinde mi?

Personele ait beyan formu gerekli bilgileri
icerecek sekilde diizenlenmis mi?

Misyon sefi onayl mevcut mu?

Bordro ve kira s6zlesmesi var mi (tercimesi
yapiimis mi)?

Yurtdisi kira katkisindan faydalanacak personele
ait atama onay! var mi1?

2 Ekli Belgeler ve Bilgiler

Bilgiler tutarli mi?

ilgili mevzuat gergevesinde yukarida belirtilen
unsurlarin diginda kalan diger belge ve bilgiler
eklenmis mi, uygun mu?

O|oo|a|o| g O

Genel Agiklama:

Kontrol Eden Onaylayan
23.12.2025 23.12.2025
Adi Soyadi Adi Soyadi

Unvani Unvani




Kontrol Tipi Yapim isi ilk Odeme
Birim Adi Evrak/HYS No
isin Adi OMK Goriis Tipi

Yatirim Proje Numarasi ve Proje
Tutari (Varsa)

Sozlegsme Bedeli

Baslama ve Bitig Tarihi

Yeri

Biitge Tertibi ve Kullanilabilir
Odenegi

Hakedis Sayisi ve
Tutari

Yiklenici

Belgeler

Bilgiler

Tespit Edilen Hususlar /Agiklamalar

1 |OGdeme Emri Belgesi

Bitge tertibi dogru mu 6denegdi mevcut mu?

Tarihler tutarli mi?

Butge gideri tutari hakedis raporu tutari ile uyumlu mu?

Kesintiler ilgili mevzuatina goére hesaplanip kesilmis
mi?

Onay Belgesi ve TaahhUt Evraki Sézlesme Tasarisi
asamasinda 6n mali kontrole gelmis mi?

Gergeklestirme gorevlisi imzalamig m1?

2 Eklenecek Belgeler

Onay Belgesi ve eki Yaklasik Maliyet Hesap Cetveli
eklenmis mi?

llan tutanagi (ilan yapilanlarda) eklenmis mi?

ihale Komisyon Karari eklenmig mi?

Sézlesme ve Ihale kararina ait damga vergileri
o6denmis mi?

Harcama Yetkilisi igin yetki devri yapiimis mi?

Fatura dogru diizenlenmis mi, tevkifatlar ve diger
kesintiler yapiimis mi?

Yapim isleri Kabul Teklif Belgesi ile Kabul Tutanagi
eklenmis mi?

Vergi borcu yoktur yazisi eklenmis mi, vergi borcu var
ise OEB'de kesilmis mi?

SGK Borcu yoktur yazisi eklenmis mi, SGK borcu var
ise OEB'de gosterilmis mi?

Kamu Ihale Kurumundan alinan yasaklilik sorgulama
(teyit belgesi) eklenmis mi?

Hakedis Raporu diizenlenmis mi, OEB'ye detay tutarlar
dogru aktarilmis mi1?

Yapim isleri Hakedis Raporu diizenlenmis mi?

Hakedis icmali eklenmis mi?

Hakedis Ozeti eklenmis mi?

Yapillan isler Listesi eklenmis mi?

No|jo|o|jog|jo|lo|o|o|o|jo|jo@o@o@oio|o] aolo|Ojo

Sdzlesme ve kesin teminat takip tablosu eklenmis mi?

Sdzlesmenin devri halinde devir sézlesmesi,
fesih/tasfiye halinde buna iligkin belgeler eklenmis mi?

g

Sire uzatimi yapiimasi halinde bu islemi takip eden ilk
6demede stire uzatim komisyon karari ve all risk
sigorta sire uzatim zeyilnamesi eklenmis mi?

|

Is artigi yapilmasi halinde bu islemleri takip eden ilk
o6demede is artisindan dogan damga vergisi makbuzu,
ek kesin teminat alindi makbuzu ve all risk sigorta
bedel artis zeyilnamesi eklenmis mi?

Hak edisin alacaklisi diginda gergek ve tiizel kisilere
6denmesinin talep edilmesi halinde (alacagin temlik
edilmesi halinde) édemenin kimlere yapilacagina dair
tespit belgeleri var mi?




MYHB Yo&netmelidi eki Dizi Pusulasi ve ekinde yer alan
diger belgeler eklenmis mi, igerikleri tutarli m1?

4734 sayil Kanunun 22/(a),(b),(c) bentleri kapsaminda
tek kaynaktan yapilan alimlara iligkin olarak ihale
mevzuatinda belirlenen standart form eklenmis mi?

ligili mevzuati geredi deme emri belgesine eklenecek
diger belgeler var mi?

Genel Agiklama:

Kontrol Eden
23.12.2025
Adi Soyadi

Unvani

Onaylayan

23.12.2025

Adi Soyadi
Unvani




n Mali Kontrol Listesi

Kontrol Tipi

Yapim isi Hakedis Odemesi

Birim Adi

Evrak/HYS No

isin Adi

OMK Gériis Tipi

Yatirim Proje Numarasi ve Proje
Tutari (Varsa)

Sozlegsme Bedeli

Baslama ve Bitig Tarihi

Yeri

Biitge Tertibi ve Kullanilabilir
Odenegi

Hakedis Sayisi ve
Tutari

Yiklenici

Belgeler

Bilgiler

Tespit Edilen Hususlar /Agiklamalar

1 |OGdeme Emri Belgesi

Butge tertibi dogru mu 6denegdi mevcut mu?

Tarihler tutarli mi?

Butge gideri tutari hakedis raporu tutari ile uyumlu mu?

Kesintiler ilgili mevzuatina goére hesaplanip kesilmis
mi?

Onay Belgesi ve TaahhUt Evraki Sézlesme Tasarisi
asamasinda 6n mali kontrole gelmis mi?

Gergeklestirme gorevlisi imzalamig m1?

2 Eklenecek Belgeler

Harcama Yetkilisi igin yetki devri yapiimis mi?

Fatura dogru diizenlenmis mi, tevkifatlar ve diger
kesintiler yapiimis mi1?

Yapim isleri Kabul Teklif Belgesi ile Kabul Tutanagi
eklenmis mi?

Odeme taahhiit dosyasi eklenmis mi?

Vergi borcu yoktur yazisi eklenmis mi, vergi borcu var
ise OEB'de kesilmig mi?

SGK Borcu yoktur yazisi eklenmis mi, SGK borcu var
ise OEB'de gosterilmis mi?

Hakedis Raporu diizenlenmis mi, OEB'ye detay tutarlar
dogru aktariimig mi?

Yapim isleri Hakedis Raporu diizenlenmig mi?

Hakedis icmali eklenmig mi?

Hakedis Ozeti eklenmis mi?

Yapilan igler Listesi eklenmis mi?

Sdzlesmenin devri halinde devir sézlesmesi,
fesih/tasfiye halinde buna iliskin belgeler eklenmis mi?

goioo|joojo|jojoja|jofjo|;o (ol oo |gjo

Siire uzatimi yapilmasi halinde bu islemi takip eden ilk
6demede slre uzatim komisyon karari ve all risk
sigorta sure uzatim zeyilnamesi eklenmis mi?

a

Is artisi yapilmasi halinde bu islemleri takip eden ilk
6demede is artigindan dogan damga vergisi makbuzu,
ek kesin teminat alindi makbuzu ve all risk sigorta
bedel artis zeyilnamesi eklenmis mi?

Hak edisin alacaklisi disinda gergek ve tiizel kisilere
6denmesinin talep edilmesi halinde (alacagin temlik
edilmesi halinde) 6demenin kimlere yapilacagina dair
tespit belgeleri var mi?

MYHB Yo&netmeligi eki Dizi Pusulasi ve ekinde yer alan
diger belgeler eklenmis mi, igerikleri tutarli m1?

4734 sayil Kanunun 22/(a),(b),(c) bentleri kapsaminda
tek kaynaktan yapilan alimlara iligkin olarak ihale
mevzuatinda belirlenen standart form eklenmis mi?

ligili mevzuati geredi deme emri belgesine eklenecek
diger belgeler var mi?




Genel Agiklama:

Kontrol Eden
23.12.2025
Adi Soyadi

Unvani

Onaylayan

23.12.2025

Adi Soyadi
Unvani




Kontrol Tipi Mal Alimi ilk Odeme
Birim Adi Evrak/HYS No
isin Adi OMK Goriis Tipi

Yatirim Proje Numarasi ve Proje
Tutar (Varsa)

Sozlesme Bedeli

Baslama ve Bitig Tarihi

Yeri

Biitce Tertibi ve Kullanilabilir
Odenegi

Hakedis Sayisi ve
Tutari

Yiklenici

Belgeler

Bilgiler

Tespit Edilen Hususlar /Agiklamalar

1 |OGdeme Emri Belgesi

Bitge tertibi dogru mu 6denegdi mevcut mu?

Tarihler tutarli mi?

Butge gideri tutari hakedis raporu tutari ile uyumlu mu?

Kesintiler ilgili mevzuatina gére hesaplanip kesilmis
mi?

Onay Belgesi ve TaahhUt Evraki Sézlesme Tasarisi
asamasinda 6n mali kontrole gelmis mi?

Gergeklestirme gorevlisi imzalamig m1?

2 Eklenecek Belgeler

Onay Belgesi ve eki Yaklasik Maliyet Hesap Cetveli
eklenmis mi?

llan tutanagi (ilan yapilanlarda) eklenmis mi?

ihale Komisyon Karari eklenmig mi?

Sézlesme ve Ihale kararina ait damga vergileri
o6denmis mi?

Harcama Yetkilisi igin yetki devri yapilmis mi?

Fatura dogru diizenlenmis mi, tevkifatlar ve diger
kesintiler yapiimis mi?

Muayene ve Kabul Komisyon Tutanagdi Eklenmis mi?

Vergi borcu yoktur yazisi eklenmis mi, vergi borcu var
ise OEB'de kesilmis mi?

SGK Borcu yoktur yazisi eklenmis mi, SGK borcu var
ise OEB'de gosterilmis mi?

Kamu Ihale Kurumundan alinan yasaklilik sorgulama
(teyit belgesi) eklenmis mi?

Hakedis Raporu diizenlenmis mi, OEB'ye detay tutarlar
dogru aktarilmis mi1?

Hakedis icmali eklenmig mi?

Hakedis Ozeti eklenmis mi?

Sdzlesme ve kesin teminat takip tablosu eklenmis mi?

ligili mevzuati uyarinca diizenlenmesi zorunlu olan
hallerde Varlik Islem Fisi Diizenlenmis mi?

Sézlesmenin devri halinde devir sézlesmesi,
fesih/tasfiye halinde buna iliskin belgeler eklenmis mi?

goiooo|olo|jog|jojojojo oo oo ic| ol oo (gig

Sire uzatimi yapilmasi halinde bu islemi takip eden ilk
6demede slre uzatim komisyon karari ve all risk
sigorta sure uzatim zeyilnamesi eklenmis mi?

a

Is artisi yapilmasi halinde bu islemleri takip eden ilk
6demede is artisindan dogan damga vergisi makbuzu,
ek kesin teminat alindi makbuzu ve all risk sigorta
bedel artis zeyilnamesi eklenmis mi?

Hak edisin alacaklisi disinda gercek ve tiizel kisilere
6denmesinin talep edilmesi halinde (alacagin temlik
edilmesi halinde) 6demenin kimlere yapilacagina dair
tespit belgeleri var mi?

MYHB Yo&netmeligi eki Dizi Pusulasi ve ekinde yer alan
diger belgeler eklenmis mi, igerikleri tutarli m1?




4734 sayil Kanunun 22/(a),(b),(c) bentleri kapsaminda
tek kaynaktan yapilan alimlara iligkin olarak ihale
mevzuatinda belirlenen standart form eklenmis mi?

ligili mevzuati geredi édeme emri belgesine eklenecek
diger belgeler var mi?

Genel Agiklama:

Kontrol Eden
23.12.2025
Adi Soyadi

Unvani

Onaylayan

23.12.2025

Adi Soyadi
Unvani




n Mali Kontrol Listesi

Kontrol Tipi

Mal Alimi Hakedis Odemesi

Birim Adi

Evrak/HYS No

isin Adi

OMK Gériis Tipi

Yatirim Proje Numarasi ve Proje
Tutar (Varsa)

Sozlegsme Bedeli

Baslama ve Bitis Tarihi

Yeri

Biitce Tertibi ve Kullanilabilir
Odenegi

Hakedis Sayisi ve
Tutari

Yiklenici

Belgeler

Bilgiler

Tespit Edilen Hususlar /Agiklamalar

1 |Odeme Emri Belgesi

Butge tertibi dogru mu 6édenegi mevcut mu?

Tarihler tutarli mi?

Butce gideri tutari hakedis raporu tutari ile uyumlu mu?

Kesintiler ilgili mevzuatina gére hesaplanip kesilmis
mi?

Onay Belgesi ve Taahh(t Evraki Sézlesme Tasarisi
asamasinda 6n mali kontrole gelmis mi?

Gergeklestirme goérevlisi imzalamig mi?

2 Eklenecek Belgeler

Harcama Yeitkilisi icin yetki devri yapilmig m1?

Fatura dogru diizenlenmis mi, tevkifatlar ve diger
kesintiler yapilmis mi?

Muayene ve Kabul Komisyon Tutanagi Eklenmis mi?

Odeme taahhiit dosyasi eklenmig mi?

Vergi borcu yoktur yazisi eklenmis mi, vergi borcu var
ise OEB'de kesilmis mi?

SGK Borcu yoktur yazisi eklenmis mi, SGK borcu var
ise OEB'de gosterilmis mi?

Hakedis Raporu diizenlenmis mi, OEB'ye detay tutarlar
dogru aktarilmis mi1?

Hakedis icmali eklenmig mi?

Hakedis Ozeti eklenmis mi?

ligili mevzuati uyarinca diizenlenmesi zorunlu olan
hallerde Varlik Islem Fisi Diizenlenmis mi?

Sézlesmenin devri halinde devir sézlesmesi,
fesih/tasfiye halinde buna iliskin belgeler eklenmis mi?

goioo|ofofojo|boojc . |o)] o|lg (goa

Siire uzatimi yapilmasi halinde bu islemi takip eden ilk
o6demede siire uzatim komisyon karari ve all risk
sigorta sure uzatim zeyilnamesi eklenmis mi?

a

Is artisi yapilmasi halinde bu islemleri takip eden ilk
6demede is artisgindan dogan damga vergisi makbuzu,
ek kesin teminat alindi makbuzu ve all risk sigorta
bedel artis zeyilnamesi eklenmis mi?

Hak edisin alacaklisi disinda gergek ve tiizel kisilere
6denmesinin talep edilmesi halinde (alacagin temlik
edilmesi halinde) 6demenin kimlere yapilacagina dair
tespit belgeleri var mi?

MYHB Yo&netmelidi eki Dizi Pusulasi ve ekinde yer alan
diger belgeler eklenmis mi, igerikleri tutarli m1?

4734 sayil Kanunun 22/(a),(b),(c) bentleri kapsaminda
tek kaynaktan yapilan alimlara iligkin olarak ihale
mevzuatinda belirlenen standart form eklenmis mi?

ligili mevzuati geredi deme emri belgesine eklenecek
diger belgeler var mi?

Genel Agiklama:




Kontrol Eden
23.12.2025
Adi Soyadi

Unvani

Onaylayan
23.12.2025
Adi Soyadi

Unvani




Kontrol Tipi Hizmet Alimi ilk Odeme
Birim Adi Evrak/HYS No
isin Adi OMK Goriis Tipi

Yatirim Proje Numarasi ve Proje
Tutar (Varsa)

Sozlesme Bedeli

Baslama ve Bitis Tarihi

Yeri

Biitce Tertibi ve Kullanilabilir
Odenegi

Hakedis Sayisi ve
Tutari

Yiklenici

Belgeler

Bilgiler

Tespit Edilen Hususlar /Agiklamalar

1 |Odeme Emri Belgesi

Butge tertibi dogru mu 6édenegi mevcut mu?

Tarihler tutarli mi?

Butce gideri tutari hakedis raporu tutari ile uyumlu mu?

Kesintiler ilgili mevzuatina gére hesaplanip kesilmis
mi?

Onay Belgesi ve Taahh(t Evraki Sézlesme Tasarisi
asamasinda 6n mali kontrole gelmis mi?

Gergeklestirme gorevlisi imzalamig mi?

2 Eklenecek Belgeler

Onay Belgesi ve eki Yaklasik Maliyet Hesap Cetveli
eklenmis mi?

llan tutanag! (ilan yapilanlarda) eklenmis mi?

ihale Komisyon Karari eklenmis mi?

Sézlesme ve Ihale kararina ait damga vergileri
o6denmis mi?

Harcama Yeitkilisi icin yetki devri yapilmig mi?

Fatura dogru diizenlenmis mi, tevkifatlar ve diger
kesintiler yapilmis mi?

Hizmet Isleri Kabul Teklif Belgesi ve Kabul Tutanagi
Eklenmis mi?

Vergi borcu yoktur yazisi eklenmis mi, vergi borcu var
ise OEB'de kesilmig mi?

SGK Borcu yoktur yazisi eklenmis mi, SGK borcu var
ise OEB'de gosterilmis mi?

Kamu ihale Kurumundan alinan yasaklilik sorgulama
(teyit belgesi) eklenmis mi?

Hakedis Raporu diizenlenmis mi, OEB'ye detay tutarlar
dogru aktariimig mi?

Hizmet Isleri Hakedis Raporu diizenlenmis mi?

Hakedis icmali eklenmig mi?

Hakedis Ozeti eklenmis mi?

Yapilan igler Listesi eklenmis mi?

Sdzlesme ve kesin teminat takip tablosu eklenmis mi?

Sézlesmenin devri halinde devir sézlesmesi,
fesih/tasfiye halinde buna iliskin belgeler eklenmis mi?

goiooo|jojoyofojojo|joc|o;io oo )o(of oljo|gjo

Sire uzatimi yapilmasi halinde bu islemi takip eden ilk
6demede slre uzatim komisyon karari ve all risk
sigorta sure uzatim zeyilnamesi eklenmis mi?

a

Is artisi yapilmasi halinde bu islemleri takip eden ilk
6demede is artigindan dogan damga vergisi makbuzu,
ek kesin teminat alindi makbuzu ve all risk sigorta
bedel artis zeyilnamesi eklenmis mi?

Hak edisin alacaklisi diginda gergek ve tiizel kigilere
o6denmesinin talep edilmesi halinde (alacagin temlik
edilmesi halinde) 6demenin kimlere yapilacagina dair
tespit belgeleri var mi?

MYHB Yo&netmelidi eki Dizi Pusulasi ve ekinde yer alan
diger belgeler eklenmis mi, igerikleri tutarli m1?




4734 sayil Kanunun 22/(a),(b),(c) bentleri kapsaminda
tek kaynaktan yapilan alimlara iligkin olarak ihale
mevzuatinda belirlenen standart form eklenmis mi?

ligili mevzuati geredi édeme emri belgesine eklenecek
diger belgeler var mi?

Genel Agiklama:

Kontrol Eden
23.12.2025
Adi Soyadi

Unvani

Onaylayan

23.12.2025

Adi Soyadi
Unvani




n Mali Kontrol Listesi

Kontrol Tipi

Hizmet Alimi Hakedis Odemesi

Birim Adi

Evrak/HYS No

isin Adi

OMK Gériis Tipi

Yatirim Proje Numarasi ve Proje
Tutar (Varsa)

Sozlesme Bedeli

Baslama ve Bitig Tarihi

Yeri

Biitce Tertibi ve Kullanilabilir
Odenegi

Hakedis Sayisi ve
Tutari

Yiklenici

Belgeler

Bilgiler

Tespit Edilen Hususlar /Agiklamalar

1 |Odeme Emri Belgesi

Butge tertibi dogru mu 6édenegi mevcut mu?

Tarihler tutarli mi?

Butce gideri tutari hakedis raporu tutari ile uyumlu mu?

Kesintiler ilgili mevzuatina gére hesaplanip kesilmis
mi?

Onay Belgesi ve Taahh(t Evraki Sézlesme Tasarisi
asamasinda 6n mali kontrole gelmis mi?

Gergeklestirme goérevlisi imzalamig mi?

2 Eklenecek Belgeler

Harcama Yeitkilisi icin yetki devri yapilmig m1?

Fatura dogru diizenlenmis mi, tevkifatlar ve diger
kesintiler yapilmis mi?

Hizmet Isleri Kabul Teklif Belgesi ve Kabul Tutanagi
Eklenmis mi?

Odeme taahhiit dosyasi eklenmig mi?

Vergi borcu yoktur yazisi eklenmis mi, vergi borcu var
ise OEB'de kesilmis mi?

SGK Borcu yoktur yazisi eklenmis mi, SGK borcu var
ise OEB'de gosterilmis mi?

Hakedis Raporu diizenlenmis mi, OEB'ye detay tutarlar
dogru aktarilmis mi1?

Hizmet Isleri Hakedis Raporu diizenlenmis mi?

Hakedis icmali eklenmis mi?

Hakedis Ozeti eklenmis mi?

Yapillan igler Listesi eklenmis mi?

Sdzlesmenin devri halinde devir sézlesmesi,
fesih/tasfiye halinde buna iligkin belgeler eklenmis mi?

goioiojo|joyao|jojojojo|o|o | o) oo |oao

Sire uzatimi yapiimasi halinde bu islemi takip eden ilk
6demede stre uzatim komisyon karari ve all risk
sigorta sire uzatim zeyilnamesi eklenmis mi?

|

Is artigi yapiimasi halinde bu islemleri takip eden ilk
o6demede is artisindan dogan damga vergisi makbuzu,
ek kesin teminat alindi makbuzu ve all risk sigorta
bedel artis zeyilnamesi eklenmis mi?

Hak edisin alacaklisi diginda gergek ve tiizel kisilere
6denmesinin talep edilmesi halinde (alacagin temlik
edilmesi halinde) édemenin kimlere yapilacagina dair
tespit belgeleri var mi?

MYHB Yonetmeligi eki Dizi Pusulasi ve ekinde yer alan
diger belgeler eklenmis mi, icerikleri tutarli mi?

4734 sayili Kanunun 22/(a),(b),(c) bentleri kapsaminda
tek kaynaktan yapilan alimlara iligkin olarak ihale
mevzuatinda belirlenen standart form eklenmis mi?

Iigili mevzuati geredi 6deme emri belgesine eklenecek
diger belgeler var mi?




Genel Agiklama:

Kontrol Eden
23.12.2025
Adi Soyadi

Unvani

Onaylayan

23.12.2025

Adi Soyadi
Unvani




Kontrol Tipi Yapim isi Dogrudan Temin Odemesi
Birim Adi Evrak/HYS No
isin Adi OMK Goriis Tipi

Biitce Tertibi ve Kullanilabilir
Odenegi

Sozlegsme Bedeli

Baslama ve Bitig Tarihi

Yeri

Yuklenici

Belgeler

Bilgiler

Tespit Edilen Hususlar /Agiklamalar

1 |Odeme Emri Belgesi

Butge tertibi dogru mu 6édenegi mevcut mu?

Tarihler tutarli mi?

Kesintiler ilgili mevzuatina gére hesaplanip kesilmis
mi?

g|g|o

Gergeklestirme gorevlisi imzalamis mi?

2 Eklenecek Belgeler

Onay Belgesi eklenmis mi?

Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi eklenmis mi?

Yapilmis ise s6zlesme ve s6zlesmeye ait damga
vergileri 6denmis mi?

Harcama Yetkilisi igin yetki devri yapiimis mi?

Fatura dogru diizenlenmis mi, tevkifatlar ve diger
kesintiler yapiimis mi1?

Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanagi/Hakedis
Raporu eklenmis mi?

Vergi borcu yoktur yazisi eklenmis mi, vergi borcu var
ise OEB'de kesilmis mi?

Kamu Ihale Kurumundan alinan yasaklilik sorgulama
(teyit belgesi) eklenmis mi?

4734 sayil Kanunun 22/(a),(b),(c) bentleri kapsaminda
tek kaynaktan yapilan alimlara iligkin olarak ihale
mevzuatinda belirlenen standart form eklenmis mi?

N O |

ligili mevzuati geregi deme emri belgesine eklenecek
diger belgeler var mi?

Genel Agiklama:

Kontrol Eden
23.12.2025
Adi Soyadi

Unvani

Onaylayan
23.12.2025
Adi Soyadi

Unvani




Kontrol Tipi Mal Alimi Dogrudan Temin Odemesi

Birim Adi Evrak/HYS No

isin Adi OMK Goriis Tipi

Biitce Tertibi ve Kullanilabilir

Odenegi Sozlesme Bedeli

Baslama ve Bitig Tarihi Yeri

Yuklenici

Belgeler Bilgiler Tespit Edilen Hususlar /Agiklamalar

Butge tertibi dogru mu 6édenegi mevcut mu?

Tarihler tutarli mi?

g|g|o

1 Odeme Emri BelgeSI Kesintiler ilgili mevzuatina gére hesaplanip kesilmis
mi?

Gergeklestirme gorevlisi imzalamig m1?

Onay Belgesi eklenmis mi?

Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi eklenmis mi?

Yapilmis ise s6zlesme ve s6zlesmeye ait damga
vergileri 6denmis mi?

Harcama Yetkilisi igin yetki devri yapilmis mi?

Fatura dogru diizenlenmis mi, tevkifatlar ve diger
kesintiler yapiimis mi1?

Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanagi/Hakedis
Raporu eklenmis mi?

2 Eklenecek Belgeler ilgili mevzuat uyarinca dlizenlenmesi zorunlu olan
hallerde Varlik Islem Fisi Dizenlenmis mi?

Vergi borcu yoktur yazisi eklenmis mi, vergi borcu var
ise OEB'de kesilmig mi?

Kamu ihale Kurumundan alinan yasaklilik sorgulama
(teyit belgesi) eklenmis mi?

Ooyo|jo(o|jo|oio|ao . |a

4734 sayili Kanunun 22/(a),(b),(c) bentleri kapsaminda
tek kaynaktan yapilan alimlara iligkin olarak ihale
mevzuatinda belirlenen standart form eklenmis mi?

Iigili mevzuati geredi 6deme emri belgesine eklenecek
diger belgeler var mi?

Genel Agiklama:

Kontrol Eden Onaylayan
23.12.2025 23.12.2025
Adi Soyadi Adi Soyadi

Unvani Unvani




Kontrol Tipi Hizmet Alimi Dogrudan Temin Odemesi
Birim Adi Evrak/HYS No
isin Adi OMK Goriis Tipi

Biitce Tertibi ve Kullanilabilir
Odenegi

Sozlegsme Bedeli

Baslama ve Bitig Tarihi

Yeri

Yuklenici

Belgeler

Bilgiler

Tespit Edilen Hususlar /Agiklamalar

1 |Odeme Emri Belgesi

Butge tertibi dogru mu 6édenegi mevcut mu?

Tarihler tutarli mi?

Kesintiler ilgili mevzuatina gére hesaplanip kesilmis
mi?

g|g|o

Gergeklestirme gorevlisi imzalamis mi?

2 Eklenecek Belgeler

Onay Belgesi eklenmis mi?

Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi eklenmis mi?

Yapilmis ise s6zlesme ve s6zlesmeye ait damga
vergileri 6denmis mi?

Harcama Yetkilisi igin yetki devri yapiimis mi?

Fatura dogru diizenlenmis mi, tevkifatlar ve diger
kesintiler yapiimis mi1?

Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanagi/Hakedis
Raporu eklenmis mi?

Vergi borcu yoktur yazisi eklenmis mi, vergi borcu var
ise OEB'de kesilmis mi?

Kamu Ihale Kurumundan alinan yasaklilik sorgulama
(teyit belgesi) eklenmis mi?

4734 sayil Kanunun 22/(a),(b),(c) bentleri kapsaminda
tek kaynaktan yapilan alimlara iligkin olarak ihale
mevzuatinda belirlenen standart form eklenmis mi?

N O |

ligili mevzuati geregi deme emri belgesine eklenecek
diger belgeler var mi?

Genel Agiklama:

Kontrol Eden
23.12.2025
Adi Soyadi

Unvani

Onaylayan
23.12.2025
Adi Soyadi

Unvani




On Mali Kontrol Listesi

Kontrol Tipi Yurt Dis1 Gegici Gorev Harcirahi Odemesi
Birim Adi Evrak/HYS No
ilgilinin Adi Soyadi ve Unvani OMK Goriis Tipi

Gorev Tarihi ve

Biletleme Firmasi .
Yeri

Belgeler Bilgiler Tespit Edilen Hususlar /Agiklamalar

Butge gideri tutari YDGGY Bildirimi tutari ile
uyumlu mu?

Tarihler tutarli mi?

Butce tertibi dogru mu, 6denegi mevcut mu?

Damga vergisi tutari ilgili mevzuatina gére

. . . hesaplanmig mi1?
1 |Odeme Emri Belgesi

o oo ol o

Belgeler tam mi (Gérevlendirme Onayi, YDGGY
Bildirimi, Konaklama Faturasi, Ugak Bileti, Doviz
Kuru Belgesi ve diger kanitlayici belgeler),
tutarlar uyumlu mu?

Avans verilmis ise mahsup igslemleri ve kesintiler
dogru yapilmig mi?

]

Gergeklestirme gorevlisi imzalamis m1? O

imzalar tam mi? O

Gorevin yeri, konusu, stresi ve tarihleri belirtiimis |
mi?

Avans verilecek ise bilgilerine yer verilmis mi? O

2 |Gorevlendirme Onayi (Konaklama giderinin Yurt Disi Giindeliklerine
Dair CBK'nin hangi maddesine gore verilecegi
belirtilmis mi (4 veya 5 inci md.)?

Davet yazisi var mi, kars! tarafga karsilanacak |
giderler, yapilacak 6demeler belirtiimis mi?

Diger bilgiler tutarli m1? L]

Unvan, derece veya ek gostergeye gore gindelik O
dogru belirlenmis mi?

Gorevlendirme suresine uygun olarak giindelik M
hesabi yapilmig mi?

Bildirimde yer verilen tutarlara iligkin (Ugak bileti, 1
transfer Ucreti, pasaport defter bedeli, vize Ucreti,
yurt disi ¢iks harci vb.) belgeler eklenmis mi?

3 YDGGY Bildirimi ve Yabanci para cinsinden alinan belge veya yer

Hesabi verilen tutarlara iligkin, ilgili tarihteki Merkez 0
Bankasi doviz kuru giktisi eklenmis mi,
hesaplamalar dogru yapiimis mi?

Konaklama gideri varsa hesaplamalar gosterilmis [
mi?

Baskanligimizin konuyla ilgili ic dizenlemelerinde
belirtilen hususlara uyulmus mu? llgili mevzuati O
geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger
belgeler var mi?




Konaklama ucreti belirtiimis mi?

ilgili bilgilerine ve konaklama tarihlerine yer
verilmis mi?

Onayli terciimesi eklenmis mi?

Konaklama Gideri Yurtdigi Gundeliklerine Dair CBK'nin 4 Gincu

4 . maddesine gére konaklama yapilmis ise
Belgesi ve Hesabi hesaplama dogru mu?

Yurtdigi Gundeliklerine Dair CBK'nin 5 inci
maddesine gore konaklama yapilmis ise U
hesaplama dogru mu?

5 inci maddeye goére konaklanmis ise 5 inci
madde - 4 iincii madde farki belirtilmis mi, bu ]
fark idare bitcesinin ilgili ekonomik kodunda yer
alan KBO'niin %30'u sinirinda mi?

Biletleme firmasi, protokol yapilan firmalar ]
arasinda mi?

Firma tarafindan kesilen fatura Protokol
hukiimlerine uygun mu?

Biletleme Firmasinin |Biletleme firmasinin vergi borcunun olmadigina
dair giincel belge var mi, vergi borcu varsa

5 Duzenledigi Ugak o6deme emri belgesinde mahsup edilmis mi?

Bileti Firma tarafindan kesilen fatura bilgileri ile
Elektronik Bilet Yolcu Seyahat Belgesi bilgileri O
tutarl m1?
Gorevlendirme onayinda belirtilen bilgiler ile [
faturada belirtilen bilgiler tutarli mi?
Genel Agiklama:
Kontrol Eden Onaylayan
23.12.2025 23.12.2025
Adi Soyadi Adi Soyadi
Unvani Unvani

Dipnot:
1- Biletleme firmasina ugak bileti édemelerinde 3 lincl ve 4 lincl asamalardaki kontrollere yer verilmeyecektir.
2- ligili mevzuat gergevesinde yukarida belirtilen unsurlarin disinda kalan diger belge ve bilgilerin mevcudiyeti ve uygunlugu da kontrol edilmektedir.




On Mali Kontrol Listesi

Kontrol Tipi Yurt Disi Siirekli Gérev Harcirahi Odemesi
Birim Adi Evrak/HYS No
ilgilinin Adi Soyadi ve Unvani OMK Goriis Tipi

Biletleme Firmasi

Belgeler Bilgiler Tespit Edilen Hususlar /Agiklamalar

Butge gideri tutari YDSGY Bildirimi tutari ile
uyumlu mu?

Tarihler tutarli mi?

Butce tertibi dogru mu, 6denegi mevcut mu?

Damga vergisi tutari ilgili mevzuatina gére

1 [Odeme Emri Belgesi hesaplanmig mi?

o oo ol o

Belgeler tam mi (Gérevlendirme Onayi, YDSGY
Bildirimi, Ugak Bileti, Dviz Kuru Belgesi ve diger
kanitlayici belgeler), tutarlar uyumlu mu?

Gergeklestirme gorevlisi imzalamis mi? O

imzalar tam mi? O

2 |Atama Onayi Gorev yeri belirtiimis mi?

Diger bilgiler tutarli mi1?

Unvan, derece veya ek gostergeye gore giindelik M
dogru belirlenmis mi?

Kilometre cetveli var mi? ]

Bildirimde yer verilen tutarlara iligkin (Ugak bileti, 1

e transfer Ucreti, pasaport defter bedeli, vize Ucreti,

YDSGY Bildirimi ve |yt disi giks harci vb.) belgeler eklenmis mi?
Hesabi

Yabanci para cinsinden alinan belge veya yer
verilen tutarlara iligkin, ilgili tarihteki Merkez ]
Bankasi doviz kuru giktisi eklenmis mi,
hesaplamalar dogru yapiimis mi?
Baskanlhgimizin konuyla ilgili i¢ dizenlemelerinde
belirtilen hususlara uyulmus mu? ilgili mevzuati ]
geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger
belgeler var mi?

Biletleme firmasi, protokol yapilan firmalar Il
arasinda mi?

Firma tarafindan kesilen fatura Protokol
hukimlerine uygun mu?

Biletleme Firmasinin |Biletleme firmasinin vergi borcunun olmadigina
dair glincel belge var mi, vergi borcu varsa
6deme emri belgesinde mahsup edilmis mi?
Firma tarafindan kesilen fatura bilgileri ile
Elektronik Bilet Yolcu Seyahat Belgesi bilgileri O
tutarl mi1?

Gorevlendirme onayinda belirtilen bilgiler ile O
faturada belirtilen bilgiler tutarlt mi?

4 Diizenledigi Ugak
Bileti




Genel Agiklama:

Kontrol Eden Onaylayan
23.12.2025 23.12.2025
Adi Soyadi Adi Soyadi

Unvani Unvani

Dipnot:
1- Biletleme firmasina ugak bileti 5demelerinde 3 lincii ve 4 lincu asamalardaki kontrollere yer veriimeyecektir.
2- ligili mevzuat gergevesinde yukarida belirtilen unsurlarin disinda kalan diger belge ve bilgilerin mevcudiyeti ve uygunlugu da kontrol edilmektedir.




On Mali Kontrol Listesi

Kontrol Tipi

Yurt igi Siirekli Gérev Harcirahi Odemesi

Birim Adi

Evrak/HYS No

ilgilinin Adi Soyadi ve Unvani

OMK Goriis Tipi

Belgeler Bilgiler Tespit Edilen Hususlar /Agiklamalar
Biitge gideri tutari YISGY Bildirimi tutari ile (]
uyumlu mu?
Tarihler tutarl mi? O
Biitge tertibi dogru mu, 6denegi mevcut mu? ]
" . . Damga vergisi tutari ilgili mevzuatina gére OJ
1 |Odeme Emri Belgesi hesaplanmig mi?
, U
Belgeler tam mi (Gérevlendirme Onayi, YISGY
Bildirimi ve diger kanitlayici belgeler), tutarlar
uyumlu mu?
Gergeklestirme gorevlisi imzalamig mi? O
imzalar tam mi? O
2 |Atama Onayi Gorev yeri belirtiimis mi?
Diger bilgiler tutarli mi1?
Unvan, derece veya ek gostergeye gore giindelik M
dogru belirlenmis mi?
Personel Nakil Bildirimi var mi? O
YiSGY Bildirimi ve
3 Hesabi Kilometre cetveli var mi? O
Baskanligimizin konuyla ilgili i¢ dizenlemelerinde
belirtilen hususlara uyulmus mu? ilgili mevzuati O

geregi 6deme emri belgesine eklenecek diger
belgeler var mi?

Genel Agiklama:

Kontrol Eden
23.12.2025
Adi Soyadi

Unvani

Onaylayan
23.12.2025
Adi Soyadi

Unvani




n Mali Kontrol Listesi

Kontrol Tipi Telefon Abonelik ve Kullanim Ucretleri Tertibinden Yapilan Odemeler
Birim Adi Evrak/HYS
No
ilgili Kurum/Firma OMK Goriis
Tipi
Butce
Isin Konusu/Adi Gideri
Tutari
Belgeler Bilgiler Tespit Edilen Hususlar /Agiklamalar
Tarihler tutarli mi ? Od
Fatura tutarlari, varsa fatura listesi ile uyumlu mu? Oa
Bitge tertibi dogru mu, 6denegi mevcut mu? Od
1 |Odeme Emri Belgesi Damga vergisi dogru hesaplanmig mi? O
Firmanin vergi borcunun olmadigina dair glincel O
belge var mi, vergi borcu varsa 6deme emri
belgesinde mahsup edilmis mi?
Gergeklestirme gorevlisi imzalamig mi? [
Kamu kurum ve kuruluslarinca veya
kamu kurum ve kuruluslarinin
denetim ve gézetimi altinda bir Yurtigi ve yurtdisi sehirlerarasi telefon gériisme
imtiyaz hakki dahilinde 6zel hukuk bedellerinin resmi-6zel ayrimini gosterir,
tiizel kisilerince sunulan tekel kullanicinin beyanina dayali olarak ilgili daire
2 |niteligindeki telefon, teleks, telefaks |amirince faturalar onaylanmis mi? (Onaylama MO
ile ilgili her turlt hat ve benzeri yontemi birimlerce fiziki yada elektronik ortamda
ulagtirma ve haberlesme araglarinin  [gelistirilecek beyan ve kontrol yontemleri ile
kullanim ve abone yapilabilir.)
giderleriyle telgraf ve posta pulu
bedellerinin 6denmesinde;
Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri =
o . Ydénetmeliginin 6 nci maddesine gore taahhiit
Tekel niteliginde olmayan veya ihale |dosyasinda yer aimasi gereken belge ve bilgiler
mevzuatina gére temin edilen telefon, (tam m, igerikleri dogru mu?
teleks, telefaks ve benzeri ulagtirma — - —
P Yurtigi ve yurtdigi sehirlerarasi telefon gérisme
3 |ve haberlegsme araglarinin her tiirlii L L PO 0
hat kull b iderlerini bedellerinin resmi-6zel ayrimini gosterir,
"a u ar?lm v.e abone giderlerinin kullanicinin beyanina dayali olarak ilgili daire
ddenmesinde; amirince faturalar onaylanmis mi? (Onaylama
yontemi birimlerce fiziki yada elektronik ortamda
gelistirilecek beyan ve kontrol yontemleri ile
yapilabilir.)
Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri
Yénetmeliginin 6 nci maddesine gére taahhit td
. N dosyasinda yer almasi gereken belge ve bilgiler
Bir baglantlyla ulasilan (Felefon, tam m, igerikleri dogru mu?
kablo, internet vb.) televizyon ve — - —
benzeri araglarin abone giderleri ile Yurtici vg yurtdlsllglghlrleraraﬁ tel?fon _goru5me 0
4 bilgisayar haberlegsmesi ve haber Eelcllellerlmn tr)esm|-ozetljayr||m|rl1| gis'tle'rll'r‘d )
ajanslan abonelik giderleri gibi bilgiye| <! an!c!nin beyanina dayall olarak iigii daire
Lo P ) .~ |amirince faturalar onaylanmig mi? (Onaylama
abonelik giderlerinin 6denmesinde; . o N ;
yontemi birimlerce fiziki yada elektronik ortamda
gelistirilecek beyan ve kontrol yontemleri ile
yapilabilir.)

Genel Agiklama:

Kontrol Eden
23.12.2025
Adi Soyadi

Unvani

Onaylayan
23.12.2025
Adi Soyadi

Unvani

Dipnot:

1- ligili mevzuat gergevesinde yukarida belirtilen unsurlarin disinda kalan diger belge ve bilgilerin mevcudiyeti ve uygunlugu da kontrol edilmektedir.




On Mali Kon

Kontrol Tipi Yabanci Dil Kursu Odemeleri

Birim Adi Evrak/HYS No
ilgili Bilgileri OMK Gériig Tipi
Unvan Bilgileri Eﬂttgfl Gideri

Belgeler Bilgiler Tespit Edilen Hususlar /Agiklamalar
Tarihler tutarl mi? O
Biite tertibi dogru mu, 6denegi meveut mu? | L]
Damga vergisi dogru hesaplanmis mi? (|
. 5 ? (|

1 |Odeme Emri Belgesi Tutar dogru mu?
Y1l Butge Kanunu E-Cetvelinde belirtilen aylik U
tutar limitine uyulmus mu?
Y1l Bitge Kanunu E-Cetvelinde belirtilen daha
onceki yillardaki kurs sireleri dahil siire U
sinirina uyulmus mu?
Gergeklestirme gorevlisi imzalamis mi? |
imzalar tam mi?
Tarihler tutarli mi? |

Yetkili Mak

2 etkili Makam Onay! Yabanci dil kursundan yararlanacak personel 0
listesi eklenmis mi?
Yabanci dil kursundan yararlanacak personel | []
unvan bakimindan mevzuata uygun mu?
Tarihler uygun mu? a

3 |Fatura ilgili bilgileri dogru mu? O
igerik yoniinden tutarli mi? l
Kursa katildigina iliskin belge eklenmis mi, O

4 |Kurs Katihm Belgesi

icerigi dogru mu?

Genel Agiklama:

Kontrol Eden
23.12.2025

Adi Soyadi
Unvani

Onaylayan
23.12.2025

Adi Soyadi
Unvani

Dipnot:

1- llgili mevzuat gergevesinde yukarida belirtilen unsurlarin diginda kalan diger belge ve bilgilerin mevcudiyeti ve uygunlugu da kontrol

edilmektedir.




